FIRSTS

SAN FRANCISCO
CHILDREN AND FAMILIES COMMISSION

Pautas Generales para “Padres en ACCION”

(Agencia patrocinadora de los becantes ) Becantes no pueden usar los
fondos de “Padres en ACCION?” para subvencionar actividades
patrocinadas por otra institucion.

. “Padres en ACCION” NO cubrira ningin gasto que no fue incluido ni
aprobado en el acuerdo de la beca. Si se necesita hacer algin cambio
con el presupuesto, por favor contacte a Elaine Wang.

. “Padres en ACCION"” no pagara por estipendios a padres
organizadores.

. Un maximo de 10% del total de los fondos puede ser usado para
incentivos que puedan quedarse con las familias (como libros
educativos, juguetes, etc.) No esta permitido usar el dinero de
Padres en Accion para certificados de regalo o para dar _dinero _en
efectivo a los padres.

. Padres en ACCION no costeara desarrollo profesional para maestros.

. Gastos de paseos: Los Paseos incluyen: parques de diversion, museos,
parques estatales; campamentos de trasnoche; lugares recreativos con
pagos de entradas; actos musicales, teatros, y toda otra

actuacion (incluyendo actuaciones de nifios). Gastos totales de paseos
(incluyendo transportacion, comida, boletos, especialistas del
desarrollo de nifios y todos los demas gastos de paseos) no deben
exceder del 60% de toda la beca. El costo total de transportaciéon no
debe de exceder del 30% de toda la beca.

. Los recibos perdidos no seran pagados. Si es apropiado en base a un
criterio, hasta el 50% podria ser pagado.

. Si el cheque de Padres en ACCION sale a nombre de una persona, la
persona deberia abrir un cuenta nueva (hay muchos bancos que ofrecen
cuenta de cheques gratis y de ahorros) o establecer una sub-cuenta
separada del dinero de Padres en ACCION. Si la cuenta acumula
interés, el interés ganado debe ser usado para el proyecto de Padres
en ACCION. La persona deberia asegurarse que los fondos de Padres
en ACCION estén separados de su cuenta personal de dinero.

. Si el cheque de Padres en ACCION sale a nombre de una organizacion,
ellos deben usarlo sélo para los gastos del proyecto de Padre en
ACCION vy no para gastos de la agencia.
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Guias Generales para Recibos de Padres en ACCION

Los recibos deben ser marcados con nimeros correlativos que
correspondan al # de recibo en las formas de reportes financieros
(vea ejemplo) con la cantidad marcada con un circulo. Si es necesario
indique la cantidad total en la parte de arriba de la pagina con los
recibos actuales.

. Las actividades deben ser listados debajo de la columna

gastos/detalles de actividad que corresponda al tipo de gasto.
Los recibos deben ser originales, jNO COPIAS POR FAVOR!
Los recibos deben ser pegados con cinta adhesiva en la hoja proveida.
iNO RECIBOS SUELTOS NI ENGRAMPADOS POR FAVOR!
iPOR FAVOR, NO SE ACEPTAN RECIBOS PREPARADOS POR LOS
PADRES O BALANCES SIN RECIBOS ORIGINALES!
Los recibos tienen que ser féciles de verificar con el nUmero de
teléfono del comerciante, direccion, fecha, cosas compradas y la
cantidad. Si el comerciante no les puede proveer este tipo de recibo,
el comerciante tiene que firmar y proveer toda su informacion de
contacto junto con el recibo.
Si los gastos son por servicios prestados por una persona (como un
proveedor de cuidado de nifios, clase/instructor de talleres), los
becados deben incluir la factura de la persona que dio el servicio con
los cheques que han sido cobrados (ambos lados) como prueba de pago.
iNO PAGOS EN EFECTIVO, POR FAVOR! Los becados deben entregar
la biografia de todos los instructores que han sido conseguidos por los
becados antes que el evento se realice.
Las Formas de Reporte deben de ser entregados en el orden que les
presentamos abajo. Si hay actividades y eventos multiples, por favor
ponga las formas bajo las siguientes sub-categorias:

- Narracion

- Forma con Resumen de Actividades

- Forma de Reporte Financiero

- Hojas de Recibos (incluyendo las facturas por servicios)

- Forma de Anécdotas

- Hoja de Firmas
9. Por favor guarde una copia de sus reportes como referencia para el
futuro.
10. Por favor no redondee las cantidades en su reporte financiero, las
cantidades deben ser exactas como figura en el recibo.
11. Por favor use las formas de los Primeros 5 para propésitos del
reporte.



